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7 Záverečné ustanovenie
Riaditeľ Základnej školy s materskou školou, Hviezdoslavova 415/40, 956 11 Ludanice
po prerokovaní v pedagogickej rade vydáva

VNÚTORNÝ PORIADOK ŠKOLY,

ktorý upravuje najmä podrobnosti o: 
- výkone práv a povinností detí, žiakov a ich zákonných zástupcov v škole alebo v školskom zariadení, pravidlá vzájomných vzťahov a vzťahov s pedagogickými zamestnancami a ďalšími zamestnancami školy,
 - prevádzke a vnútornom režime školy a školského zariadenia,
 - podmienkach pre zaistenie bezpečnosti a ochrany zdravia detí a žiakov a ich ochrany pred sociálno-patologickými javmi, diskrimináciou alebo násilím,
 - podmienkach nakladania s majetkom, ktorý škola spravuje.

Úlohou vnútorného poriadku je racionálne rozdelenie úloh, správne využívanie pracovného času a predchádzanie  pracovným úrazom. Súčasťou vnútorného poriadku školy je aj osobitná časť pre školský pozemok, telocvičňu, žiacku knižnicu, počítačovú učebňu a polytechnickú učebňu. Dodržiavanie vnútorného poriadku utvára dobré predpoklady na chod školy a jej bezpečnosť. Preto sú všetci zamestnanci a žiaci školy povinní tento vnútorný poriadok dodržiavať. 
Vnútorný poriadok školy (ďalej len „školský poriadok“) je prístupný na webovej stránke školy – www.zsludanice.edu.sk, v printovej podobe v zborovni školy a v každej učebni, za čo je zodpovedný triedny učiteľ a v odborných učebniach pedagogický zamestnanec, ktorý má učebňu v správe. 
Riaditeľ školy po prerokovaní v pedagogickej rade zabezpečí prostredníctvom triednych učiteľov oboznámenie žiakov so školským poriadkom preukázateľným spôsobom - zápisom do triednej knihy na prvých hodinách v septembri príslušného školského roka aj rodičov (zákonných zástupcov) na 1. zasadnutí ZRPŠ.

Školský poriadok bol prerokovaný v pedagogickej rade 31.8.2018
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   riaditeľ školy
1. Všeobecné ustanovenia 

1. V škole a v školských zariadeniach je zakázaná činnosť politických strán a politických hnutí a ich propagácia. 

2. V škole a v školských zariadeniach sa nepovoľuje reklama, ktorá je v rozpore s princípmi a obsahom výchovy a vzdelávania alebo ďalšími negatívnymi činnosťami spojenými s výchovou a vzdelávaním, reklama a predaj výrobkov ohrozujúcich zdravie, psychický alebo morálny vývin detí a žiakov. 

3. V škole a v školských zariadeniach sa zakazuje poskytovanie alebo sprístupňovanie informácií alebo zneužívanie informačných prostriedkov, ktoré by mohlo viesť k narušeniu mravnosti. 

4. V prípadoch oprávneného podozrenia z ohrozenia mravného vývinu detí a žiakov je riaditeľ školy povinný bezodkladne riešiť problém v súčinnosti s ďalšími členmi pedagogického zboru. Vzniknuté problémy riešiť aj v spolupráci s centrom pedagogicko-psychologického poradenstva a prevencie. 

5. Vedenie školy v prípade podozrenia, že u žiaka ide o závažnú otravu nelegálnou drogou, či inou látkou, zabezpečí pre postihnutého prvú pomoc a neodkladnú zdravotnú starostlivosť, o čom okamžite informuje rodiča (zákonného zástupcu) žiaka. Ďalšie riešenie zdravotného stavu preberajú zdravotnícki pracovníci. V prípadoch neprimeraného, či neovládateľného agresívneho správania sa žiaka požiada škola o asistenciu políciu. 

6. Ak žiak svojím správaním a agresivitou ohrozuje bezpečnosť a zdravie ostatných žiakov, ostatných účastníkov výchovy a vzdelávania alebo narúša výchovu a vzdelávanie do takej miery, že znemožňuje ostatným účastníkom výchovy a vzdelávania vzdelávanie, riaditeľ školy môže použiť ochranné opatrenie, ktorým je okamžité vylúčenie žiaka z výchovy a vzdelávania umiestnením žiaka do samostatnej miestnosti za prítomnosti pedagogického zamestnanca. Riaditeľ školy bezodkladne privolá : 

a) zákonného zástupcu 


b) zdravotnú pomoc 


c) policajný zbor. 

Ochranné opatrenie slúži na upokojenie žiaka. O dôvodoch a priebehu ochranného opatrenia vyhotoví riaditeľ školy alebo školského zariadenia písomný záznam. 

7. Žiakom je zakázané podávať analgetiká. V prípade bolesti musí byť informovaný rodič žiaka, ktorý zabezpečí jeho bezpečný odchod zo školy. 

8. V prípade gravidity žiačky je zákonný zástupca povinný oznámiť túto skutočnosť škole a doložiť potvrdenie od lekára.
2. Práva a povinnosti žiakov, zákonných zástupcov, pedagógov a žiackeho parlamentu
2.1 Práva žiakov

1. Žiak má právo na rovnoprávny prístup ku vzdelávaniu.

2. Žiak má právo na vzdelanie v štátnom jazyku.
3. Žiak má právo na jemu zrozumiteľný výklad učiva.

4. Žiak má právo k danému učivu položiť akúkoľvek otázku a dostať na ňu odpoveď.
5. Žiak má právo na objektívne hodnotenie. 

6. Žiak má právo na zapožičanie učebníc (okrem 1. ročníka ZŠ, ktoré sa stávajú osobným vlastníctvom žiaka) a tieto nepoškodené po ročnom užívaní vráti škole.

7. Žiak má právo navštevovať  nepovinné predmety a voliteľné predmety podľa svojho presvedčenia, ak sú otvorené, resp. záujmové útvary podľa uváženia a dohovoru s rodičom.
8. Žiaci 1. - 5. ročníka majú právo navštevovať školský klub detí /ŠKD/.
9. Žiak školy môže byť členom spoločenských organizácií, ak členstvo táto organizácia žiakom dovoľuje. Žiak môže navštevovať jazykovú školu, CVČ, osvetové zariadenie, alebo môže pracovať v športových oddieloch.
10. Žiaci školy majú právo stravovať sa v školskej jedálni.
11. Žiak má právo na ohľaduplné a taktné zaobchádzanie zo strany učiteľa i spolužiakov.
12. Žiak má právo v primeranom čase, priestore a primeraným spôsobom vyjadriť svoj názor      na čokoľvek.
13. Žiak má právo na začiatku školského roku vybrať si, s kým chce sedieť. Spoločne s triednym učiteľom si každá trieda vytvorí zasadací poriadok, ktorý sa stáva pre žiakov záväzným. Zasadací poriadok na vyučovacej hodine je možné zmeniť len so súhlasom vyučujúceho alebo triedneho učiteľa.
14. Žiak má právo na prestávku, ako ju stanovuje školský poriadok.
15. Žiak má právo zvoliť si náplň prestávok, pokiaľ zachováva pravidlá bezpečnosti a neruší alebo neohrozuje seba a ostatných. Proti pravidlám bezpečnosti sa na veľkej prestávke považuje behanie, zákaz loptových hier, návšteva cudzích osôb, opustenie vymedzeného priestoru školy a robiť činnosti, ktoré zakáže dozorkonajúci učiteľ.
16. Žiak má právo vyjadriť sa (aj anonymne) do schránky „školské ucho“, všetky podnety sa budú riešiť.
17. Žiak má právo kandidovať za svoju triedu do žiackeho parlamentu.
2.2 Povinnosti  žiakov 
1. Žiak je povinný pravidelne sa zúčastňovať na výchove a vzdelávaní a riadne sa vzdelávať

2. Žiak je povinný neobmedzovať svojim konaním práva ostatných žiakov a zamestnancov školy

3. Žiak je povinný chrániť majetok školy pred poškodením.

4. Žiak je povinný chrániť pred poškodením učebnice, učebné texty a učebné pomôcky.

5. Žiak je povinný konať tak, aby svojim konaním neohrozoval zdravie a bezpečnosť svoju i ostatných žiakov a zamestnancov školy.

6. Žiak je povinný rešpektovať pokyny zamestnancov školy.

7. Žiak je povinný dodržiavať školský poriadok a ďalšie vnútorné predpisy školy.

2.3 Práva a povinnosti rodičov (zákonných zástupcov) 

1.Rodič (zákonný zástupca) (ďalej len „rodič“) má právo oboznámiť sa s výchovno-vzdelávacím programom školy a so školským poriadkom.

2. Rodič je povinný vytvoriť pre dieťa podmienky na prípravu na výchovu a vzdelávanie v škole a na plnenie školských povinností.

3. Rodič je povinný dodržiavať podmienky výchovno-vzdelávacieho procesu svojho dieťaťa určené školským poriadkom.  

4. Rodič je povinný informovať školu o zmene zdravotnej spôsobilosti jeho dieťaťa, jeho zdravotných problémoch a iných závažných skutočnostiach, ktoré by mohli mať vplyv na priebeh výchovy a vzdelávania.

5. Rodič je povinný pravidelne kontrolovať žiacku knižku a potvrdiť oboznámenie sa s výchovno-vzdelávacími výsledkami žiakov svojim podpisom.

6. Rodič je povinný nahradiť škodu, ktorú žiak spôsobil.

7. Rodičia, bývalí žiaci školy, ostatní občania a zástupcovia organizácií pôsobiaci v obvode školy sa dobrovoľne združujú v Rade rodičov školy. Rada rodičov je významnou formou aktívnej účasti občanov, rodičov, na riešení otázok výchovy detí a mládeže a na riadení školy a výchovných zariadení.
8. Úlohou Rady rodičov je poskytovať škole materiálnu pomoc verejnoprospešnou prácou svojich členov, predovšetkým pri zlepšovaní školského prostredia, poskytovať škole finančnú pomoc pri zabezpečovaní mimoškolských a mimotriednych výchovných podujatí, plniť podľa potreby ďalšie úlohy v prospech školy, predovšetkým pri zabezpečovaní školskej dochádzky, pri školskom stravovaní a pri spravovaní fondu školskej knižnice, pomáhať škole pri spolupráci s podnikateľmi a spoločenskými organizáciami, podporovať úsilie učiteľov o trvalé a hlboké vedomosti žiakov, o zníženie počtu zaostávajúcich žiakov, o výchovu žiakov k uvedomelej disciplíne, pomáhať škole pri výchove žiakov, predovšetkým v mimotriednej a mimoškolskej činnosti, venovať veľkú starostlivosť výchove žiakov k správnej voľbe povolania, pomáhať riešiť prípady žiakov s výchovnými problémami a spolupôsobiť pri ochrane detí a mládeže pred škodlivými vplyvmi.
9. Rada rodičov nezasahuje do výchovno-vzdelávacieho procesu školy, ale pomáha vytvárať podmienky pre jeho priaznivý priebeh a podporuje ho.
10. Rodičom a iným osobám nie je dovolené vstupovať počas vyučovania do priestorov školy a vyrušovať učiteľa na vyučovacej hodine, pokiaľ tak nebude prípadne vopred dohodnuté a  povolené riaditeľom školy, alebo jeho zástupcom. Rodičia môžu využívať konzultačné hodiny všetkých vyučujúcich. 
11. Rodič má plnú zodpovednosť za svoje dieťa v čase mimo vyučovania a za dodržiavanie školského poriadku dieťaťom mimo vyučovania. 
12. Rodič je povinný dbať o to, aby dieťa dochádzalo do školy pravidelne a včas. Dôvody neprítomnosti dieťaťa na výchove a vzdelávaní doloží dokladmi v súlade so školským poriadkom. Ak sa žiak nemôže zúčastniť na výchove a vzdelávaní v škole, rodič je povinný oznámiť škole bez zbytočného odkladu príčinu jeho neprítomnosti. Za dôvod ospravedlniteľnej neprítomnosti žiaka sa uznáva choroba, prípadne lekárom nariadený zákaz dochádzky do školy, mimoriadne nepriaznivé poveternostné podmienky alebo náhle prerušenie premávky hromadných dopravných prostriedkov, mimoriadne udalosti v rodine alebo účasť dieťaťa na súťažiach či iné závažné okolnosti.
     Ak neprítomnosť žiaka z dôvodu ochorenia trvá dlhšia ako tri po sebe nasledujúce vyučovacie dni, predloží žiak alebo rodič potvrdenie od lekára.

     Doklad potvrdzujúci ospravedlnenie žiaka poskytne rodič do troch dní od nástupu žiaka do školy. Ak žiak nepredloží ospravedlnenie do troch dní po nástupe do školy, považuje sa neprítomnosť žiaka na vyučovaní za neospravedlnenú.

     Žiak môže byť uvoľnený z vyučovania iba s povolením triedneho učiteľa, riaditeľa školy alebo jeho zástupcu. 
     Náhlu nevoľnosť na vyučovaní žiak oznámi triednemu učiteľovi, resp. vyučujúcemu, ktorý     

     zabezpečí zdravotnícku pomoc. Telefonicky to oznámi rodičovi, ktorýsi osobne dieťa 

     vyzdvihne . 
 2.3.1 Spolupráca školy a rodiny. 
1. Škola priebežne informuje rodičov o správaní a prospechu žiaka. Jedným z prostriedkov je žiacka knižka (ŽK). Do ŽK sa vpisujú iba dôležité oznamy. 

2. Škola zabezpečí  aj internetovú žiacku knižku s prístupovým kódom rodiča. (Jeho zneužitie sa pokladá za porušenie pravidiel internetovej žiackej knižky).
3. Učiteľ pravidelne aktualizuje známky v internetovej ŽK.
4. Učiteľ oznamuje rodičom nielen nepriaznivé správy o ich deťoch, ale aj kladné hodnotenia a pochvaly. Forma zápisu v ŽK musí byť premyslená a taktná. 

5. Pred zápisom do žiackej knižky učiteľ vždy zváži, či v danom prípade nie je vhodnejší spôsob styku s rodičmi - napr. rozhovor po triednej schôdzke, list rodičom, pozvanie rodičov do školy, návšteva v rodine. 
6. Ak majú rodičia pochybnosti o správnosti klasifikácie, môžu do troch dní odo dňa, kedy sa dozvedeli výslednú známku, požiadať riaditeľa školy, aby bol žiak preskúšaný pred stanovenou komisiou.                  
2.4 Práva a povinnosti pedagógov
Pedagóg má právo:

· na slušnú komunikáciu zo strany žiaka a rodiča

· z dôvodu nevhodného, agresívneho správania žiaka vylúčiť ho z vyučovania, pokiaľ bude zabezpečený pedagogický dozor nad žiakom, resp. bude privolaný rodič

· odmietnuť riešiť krádež cenných vecí (mobil, šperky, peniaze, ...), ktoré má žiak v škole na vlastnú zodpovednosť

· meniť zasadací poriadok podľa vlastného uváženia na danej vyučovacej hodine

· v závažných prípadoch vylúčiť žiakov zo školského výletu, exkurzie a iných akcií organizovaných školou

· odobrať žiakovi mobilný telefón , ak ho používa v škole. Mobil odovzdať riaditeľovi školy, ktorý ho vráti rodičom.

Pedagóg je povinný:

Povinnosti pedagógov vyplývajú z ich pracovnej náplne, okrem toho zdôrazňujem nasledovné:

· zaznamenávať neprítomnosť žiaka na vyučovaní každú vyučovaciu hodinu do triednej knihy

· pravidelne kontrolovať dochádzku žiakov do školy a v prípade nejasností konzultovať ju s rodičmi

· odvádzať žiakov do šatne a do ŠKD po skončení vyučovania

· poskytovať rodičom informácie o výchovno-vzdelávacích výsledkoch žiaka prostredníctvom ŽK (aj elektronickej), triednych schôdzok ZRPŠ, prípadne počas vopred dohodnutej konzultácie

· viesť žiakov k dodržiavaniu hygienických zásad a zásad bezpečnosti, k dodržiavaniu dopravných, požiarnych a iných predpisov, ktoré sa týkajú starostlivosti o bezpečnosť a ochranu zdravia žiakov (a učiteľov) počas vyučovacieho procesu, pri školských a mimoškolských podujatiach (kurzy, školy v prírode, výlety a exkurzie, ...)

· spolupracovať s ostatnými zamestnancami školy a školského zariadenia, s triednym učiteľom, výchovným poradcom

· viesť žiakov k uvedomelému dodržiavaniu pravidiel správania a k ochrane zariadenia a ostatného vlastníctva školy pred jeho poškodením, stratou, zničením a zneužitím

· závažné konfliktné situácie v triede riešiť v spolupráci s triednym učiteľom, vedením školy a rodičmi
2.5 Práva a povinnosti žiackej školskej radya povinnosti žiackeho parlamentu a povinnosti 
Žiacka školská rada je poradným orgánom vedenia školy. Do žiackej školskej rady sú volení zástupcovia z každej triedy 1. a 2. stupňa ZŠ. Zasadnutia sa konajú pravidelne 1x za štvťrok, zúčastňujú sa ho členovia, určený pedagóg a zástupca vedenia školy.

Práva žiackej školskej rady:

· predkladať požiadavky, sťažnosti a návrhy za jednotlivé triedy k riešeniu rôznych situácií, problémov na úrovni školy

· spolupodieľať sa na tvorbe vnútorného poriadku školy
Povinnosti členov žiackej školskej rady:

· zúčastňovať sa zasadnutí žiackej školskej rady 
· sprostredkovať informácie o riešení jednotlivých problémov podľa požiadaviek žiakov

· sprostredkovať informácie a požiadavky zo strany vedenia školy žiakom jednotlivých tried  
3. Vnútorný režim školy
3.1 Organizácia vyučovania,  režim dňa 

1. Základná škola poskytuje výchovno-vzdelávaciu činnosť pre žiakov 1. až 9. ročníka. 
2. Vyučovanie  je  organizované  podľa  rozvrhu  hodín, ktorý  je  schválený  riaditeľom školy.  Rozvrh  hodín  je  vyvesený pri vstupe do každej  triedy podpísaný  triednym  učiteľom a riaditeľom školy. Rozvrh hodín, plán dozorov učiteľov sa nachádza v zborovni, v jedálni a v riaditeľni školy, vyučujúci sú povinní dodržiavať ich. 
3. Škola má schválený „Plán zasadnutí pedagogickej rady“ na každý školský rok a tvorí prílohu k dokumentácii školy.

4. Cvičenia na ochranu človeka a prírody škola zabezpečuje podľa samostatných plánov (ochrana človeka a prírody, cvičenie v prírode, plavecký výcvik, lyžiarsky výcvik a pod.) 

5. Ostatná organizácia školského roka je zabezpečovaná podľa Pedagogicko-organizačných pokynov MŠ SR. . 
6. Oddychový poldeň - streda - nezadávajú sa žiakom písomné domáce úlohy. 
7. Začiatok  vyučovania  je  o  7.40  hod.  Vyučovacia  jednotka  trvá  45  minút,  začína  a končí zvonením.  Prestávky  medzi  vyučovacími  hodinami  sú  10  minútové,  veľká  prestávka nasleduje po tretej vyučovacej hodine a trvá 20minút. Vyučovací čas je rozvrhnutý nasledovne: 

Časové rozdelenie dňa: 

07,25  -  07,30   hod.
príchod do školy
07,30  -  07,40   hod.
príprava na vyučovanie
07,40  -  08,25   hod.
1. vyučovacia hodina 
08,35  -  09,20   hod.
2. vyučovacia hodina 
09,30  -  10,15   hod.
3. vyučovacia hodina 
10,35  -  11,20    hod.
4. vyučovacia hodina 
11,25  -  12,10    hod.
5. vyučovacia hodina 
12,20  -  13,05    hod.
6. vyučovacia hodina 
13.35  -  14,20    hod.
7. vyučovacia hodina

3.2 Príchod žiakov do školy
1. Do školskej budovy žiaci vchádzajú hlavným vchodom.. 

2. Žiaci na vyučovanie prichádzajú načas, aby minimálne 10 minút pred začatím prvej vyučovacej hodiny boli na svojom mieste s pripravenými učebnými pomôckami. Na popoludňajšie vyučovacie hodiny a záujmovú činnosť prichádzajú žiaci 5 minút pred začiatkom vyučovania (resp. záujmového krúžku). Po ukončení vyučovania ich vyučujúci odprevadí do šatne, po prezutí ich vyvedie zo školskej budovy. 
3. Budova školy sa ráno uzavrie o 7:45 hod. Žiaci, ktorí prídu po tomto termíne, budú do školskej budovy vpustení pedagógom prítomným v zborovni, zástupcom riaditeľa, riaditeľom, alebo tajomníčkou školy po zvukovom oznámení svojho neskorého príchodu (zvonček na vstupných dverách do budovy ZŠ).
4. Žiak si pred vstupom do budovy školy dôkladne očistí obuv a odoberie sa do pridelenej šatne, kde sa preobuje do zdravotne vhodných prezuviek  a uloží si topánky na určené miesto. Za prezuvky sa nepovažujú tenisky.  

5. Z bezpečnostných dôvodov nie je dovolené zdržiavať sa v budove školy a v areáli školy mimo pedagogického dozoru určeného riaditeľom školy, používať kolieskové korčule a skateboardy, jazdiť na bicykloch a akýchkoľvek dopravných prostriedkoch. 

3.3 Odchod žiakov zo školy 

1. Po skončení poslednej vyučovacej hodiny si každý žiak uloží svoje veci do aktovky, očistí si svoje pracovné miesto a okolie od papierov a iných nečistôt a zasunie stoličku za lavicu. 

2. Na pokyn učiteľa žiaci opustia triedu. Žiaci sa na chodbe zoradia a pod vedením učiteľa odídu do šatne. V šatni sa žiaci preobujú, oblečú a pod dozorom vyučujúceho opustia školskú budovu. 

3. Žiak je povinný opustiť školský areál. Škola nenesie zodpovednosť za žiaka, ktorý porušil toto nariadenie.
4. Za žiakov navštevujúcich ŠKD preberá plnú zodpovednosť vychovávateľka, ktorá si žiakov preberie po poslednej vyučovacej hodine od vyučujúceho. Odovzdaním rodičovi alebo osobe poverenej rodičom žiaka (staršej ako 10 rokov) končí zodpovednosť vychovávateľky za žiaka. 
3.4 Dochádzka žiakov do školy 
1. Žiak je povinný dochádzať na vyučovanie a ostatné podujatia organizované školou, pravidelne a dochvíľne. 

2. Vyučovanie a podujatia školy môže žiak vymeškať pre chorobu, vážnu udalosť v rodine, pre veľmi nepriaznivé počasie a nepredvídané dopravné pomery. 

3. Ak žiak chýba na vyučovaní z vopred známych dôvodov, je povinný oznámiť to včas triednemu učiteľovi. 

4. Z určitých závažných dôvodov môže zákonný zástupca žiaka požiadať o uvoľnenie z vyučovania - z jednej hodiny uvoľňuje príslušný vyučujúci, z jedného dňa triedny učiteľ, z dvoch a viac dní riaditeľ školy po predložení žiadosti. 

5. Ak žiak ostane doma pre nepredvídanú príčinu, rodičia sú povinní oznámiť triednemu učiteľovi príčinu neprítomnosti do 24 hodín. 

6. Každú neúčasť na vyučovaní je žiak povinný ospravedlniť hodnoverným dokladom alebo písomným ospravedlnením rodiča, resp. zákonného zástupcu žiaka, lekára. 
7. Účasť na vyučovaní nepovinných predmetov, krúžkov, pre zapísaných žiakov je povinná.

8. Na hodinách telesnej výchovy sa považuje za ospravedlnenie na jednu vyučovaciu hodinu len ospravedlnenka od lekára alebo zákonného zástupcu dieťaťa. Na oslobodenie od telesnej výchovy na dlhšiu dobu je potrebné predložiť potvrdenie lekára na príslušnom tlačive.

3.5 Správanie sa žiakov na vyučovaní
1. Žiak dochádza na vyučovanie a všetky školské podujatia načas, riadne pripravený, so všetkými učebnicami a školskými potrebami, ktoré podľa rozvrhu potrebuje na vyučovanie. Veci potrebné na hodinu si žiak pripraví cez prestávku, ostatné veci má v aktovke. 

2. Žiak má triednym učiteľom určené miesto podľa zasadacieho poriadku, ktoré nesmie v priebehu vyučovania svojvoľne meniť. V odborných učebniach a dielňach určuje žiakovi miesto príslušný vyučujúci. 

3. Po prvom zazvonení je každý žiak na svojom mieste a v tichosti očakáva príchod vyučujúceho. 

4.  Žiak na vyučovaní sedí slušne, pozorne, sleduje učiteľov výklad i odpovede spolužiakov, aktívne pracuje, nenašepkáva, neodpisuje a nevyrušuje. 

5. Ak chce žiak odpovedať alebo sa vyučujúceho niečo opýtať, hlási sa zdvihnutím ruky. 

6. Ak sa žiak na vyučovanie nepripraví, alebo nemá domácu úlohu, ospravedlní sa vyučujúcemu na začiatku hodiny, pričom uvedie dôvod svojej nepripravenosti. Domáce úlohy žiaci vypracovávajú doma a neodpisujú ich v škole.  

7. Žiak môže opustiť triedu, cvičisko alebo pracovné miesto len so súhlasom vyučujúceho alebo triedneho učiteľa. 

8. Žiak udržuje svoje miesto a okolie v čistote a poriadku.

9. Manipulovať s oblokmi, žalúziami, svetelnými vypínačmi ovládačom rozhlasu a didaktickou technikou umiestnenou v učebniach môžu žiaci len so súhlasom učiteľa. Počas prestávky sú okná zatvorené. 

10. Nie je dovolené vykláňať sa z oblokov a vyhadzovať von papiere, odpadky a akékoľvek predmety. 

11. Žiak do školy nenosí predmety, ktoré na vyučovaní nepotrebuje. Ak vyučujúci takýto predmet zistí, žiakovi ho odoberie a vráti rodičom. Klenoty a väčšie sumy peňazí nosí žiak do školy na vlastnú zodpovednosť. Pri ich odcudzení škola nemusí robiť žiadne opatrenia.

     Žiak nesmie v škole používať mobilný telefón, výnimku môže v odôvodnených prípadoch (telefón ako didaktická pomôcka na vyučovanie) udeliť riaditeľ školy na návrh učiteľa vyučovacieho predmetu. 

12. Ak žiak zistí stratu vecí, ktorá podlieha poisteniu, oznámi to vyučujúcemu, na ktorého hodine stratu zistil. Ten sprostredkuje spísanie záznamu o strate u hospodárky školy, ktorá vykoná ďalšie opatrenia. 

13. Žiakom sa zakazuje: sadať na parapetné dosky, nosiť v budove nebezpečnú obuv( nie šľapky, topánky s kolieskami, topánky na vysokom opätku), opúšťať počas vyučovania školskú budovu, zdržiavať na WC dlhšie ako je nevyhnutné na vykonanie potreby, behať a ohrozovať spolužiakov, fajčiť a požívať alkohol a narkotiká, hrať o peniaze, kĺzať sa po chodbách, spúšťať sa a nakláňať sa nad zábradlím, šmýkať sa po schodišti. 

14. Keď do triedy vstúpi dospelá osoba, žiaci sa pozdravia vstaním alebo pozdravom a sadnú si na pokyn učiteľa. Pri jej odchode z triedy taktiež pozdravia vstaním alebo pozdravom. Na hodinách telesnej výchovy, pracovného vyučovania, výtvarnej výchovy a počas písania kontrolných prác žiaci prichádzajúcu osobu nezdravia. 

15.Všetky písomnosti a potvrdenia si žiaci výlučne vybavujú prostredníctvom triedneho učiteľa. 

16.Na školských vychádzkach, exkurziách, výletoch, lyžiarskom a plaveckom výcviku dodržiavajú pokyny vedúceho učiteľa a ostatných pedagogických pracovníkov. Dodržiavajú určené termíny miesta a času sústredenia. 

17. Na škole sa stanovujú tieto opatrenia proti šíreniu legálnych a nelegálnych drog : 

- vstup do budovy cudzím osobám sa zakazuje. Je možný so súhlasom vedenia školy iba po  

   predchádzajúcom telefonickom dohovore, 

- učitelia, pracovníci školy sú povinní sledovať podozrivé správanie žiakov, či nešíria 
   drogy alebo iné omamné látky,

- v prípade podozrenia na šírenie situáciu v úzkej spolupráci s vedením školy riešia, 

- ak niektorý žiak je pod vplyvom omamných látok v spolupráci s vedením školy   

   kontaktujú rodiča žiaka. 

18. Žiakom sa prikazuje:

     - zúčastňovať sa školení a poučení uskutočňovaných školou, 

     - dodržiavať predpisy a pokyny BOZP, s ktorými boli riadne a preukázateľne oboznámení,

     - oznamovať triednemu učiteľovi všetky závady a nedostatky, ktoré ohrozujú bezpečnosť,

     - nahlasovať úraz, ak sa stali jeho svedkom,
     - používať predpísané ochranné pracovné prostriedky.
3.6  Správanie sa žiakov cez prestávky (prípadne prechod do iných učební) 
1. Počas malých prestávok zostávajú žiaci vo svojich triedach, pripravujú sa na nasledujúcu hodinu. Dvere do triedy majú dokorán otvorené. Žiakom je dovolené krokom prejsť do inej triedy so súhlasom dozorkonajúceho učiteľa za účelom požičania pomôcok. Žiak môže v odôvodnených prípadoch opustiť svoju triedu len zo súhlasom dozorkonajúceho pedagóga. 

2. Po tretej vyučovacej hodine si žiaci nechajú osobné veci v triede a odchádzajú na prestávku na školský dvor (pod dozorom vyučujúceho, s ktorým absolvovali hodinu), ktorý nesmú svojvoľne opustiť. V prípade nepriaznivého počasia žiaci zostávajú v triedach, pričom platia podmienky z bodu 1. Do tried zo školského dvora postupne odchádzajú podľa pokynov dozorkonajúceho učiteľa. 

3. Papiere a rôzne odpadky odhadzujú žiaci do košov, je zakázané rozhadzovať odpadky po chodbách, záchodoch, hádzať do záchodových mís, pisoárov a umývadiel. 

4. Presun žiakov z triedy do triedy, do odbornej učebne (telocvične, dielne) je zabezpečený pod dozorom vyučujúceho. 

5. Presun žiaka na krúžky, nepovinné predmety je samostatný, v zodpovednosti rodičov. Na nepovinný predmet, záujmový útvar žiaci čakajú na vyučujúceho pred hlavným vchodom, resp. na vopred dohodnutom mieste.  
3.7 Správanie sa žiakov a rodičov k zamestnancom školy 
1. Ku všetkým pedagogickým ale aj prevádzkovým pracovníkom sa každý žiak správa  zdvorilo a slušne. 
2.  Oslovenie  v škole je : pán učiteľ, pani učiteľka, pani vychovávateľka, pán školník, …

3.  Styk rodičov žiaka s riaditeľstvom školy a s učiteľmi je možný po skončení vyučovania, iba vo výnimočných prípadoch cez prestávky alebo na pozvanie učiteľom v určený čas.

4. Do kancelárie a kabinetov môže žiak vstúpiť len po zaklopaní a dovolení prítomného učiteľa.

5. Kontakt s výchovným poradcom je v čase konzultačných hodín, v odôvodnených  prípadoch po vyzvaní výchovného poradcu.

3.8 Povinnosti týždenníkov.

1. Týždenníkov ( spravidla sú dvaja) určuje triedny učiteľ a zapisuje ich do triednej knihy. Ich povinnosti sú najmä: 

- pred vyučovaním skontrolujú poriadok v triede, pripravia kriedu a ostatné potreby na  

  vyučovanie,
- počas prestávok zotierajú tabuľu, cez prestávky kontrolujú úsporu energií (voda, svetlo),
- na každej vyučovacej hodine na požiadanie vyučujúceho hlásia mená neprítomných 
  žiakov, 

- oznámia po 5 minútach od začiatku vyučovacej hodiny riaditeľovi školy alebo jeho 

  zástupcovi neprítomnosť učiteľa na vyučovacej hodine, 

- dbajú o estetické prostredie triedy, vrátane starostlivosti o kvety,

3.9 Činnosť Školského klubu detí (ŠKD)
1. Žiak je do ŠKD prijatý na základe zápisného lístka vyplneného rodičmi a po uhradení stanoveného poplatku. Výšku poplatku určí zriaďovateľ školy a platí sa raz na dva mesiace vopred za jedného žiaka. 

2. Činnosť ŠKD: 11.00 – 16,00h. záujmová činnosť, 11,00 - 11,40h. obed, 11,40 - 13,00h. odpočinková činnosť, 13,00 - 13,40h. rekreačná činnosť, pobyt vonku, 13,40 - 15,00h. záujmová činnosť, 15,00 – 16,00h. príprava na vyučovanie, odchod detí zo ŠKD. 

3. Ak má žiak odísť z ŠKD v iný čas, ako je uvedený na zápisnom lístku, musia to rodičia oznámiť vychovávateľke písomne na osobitnom lístočku alebo poslať po žiaka osobu, ktorá má písomné poverenie od rodičov. 
4. Žiak nesmie z ŠKD alebo pri činnosti v ŠKD svojvoľne odísť.
5.
V záujme zachovania bezpečnosti  a zdravia všetkých žiakov v ŠKD musí byť správanie    každého žiaka počas celého pobytu v ŠKD úplne v súlade so školským poriadkom. Každý žiak je povinný rešpektovať a riadiť sa pokynmi vychovávateľky. V prípade opakovaného porušovania a nerešpektovania školského poriadku v ŠKD môže byť žiak z ŠKD vylúčený.

6. Prevádzka ŠKD je zabezpečená, ak je záväzne prihlásených min.12 žiakov.

7. Prevádzka ŠKD počas prázdnin je zabezpečená, ak je záväzne prihlásených min.12 žiakov. 
3.10 Stravovanie v školskej jedálni 
V školskej jedálni zabezpečujeme stravovanie žiakov a zamestnancov školy pri dodržaní bezpečnostných, zdravotných a hygienických predpisov. Obedy sa vydávajú v čase od 11,30 h. do 13,30 h.
1. Do školskej jedálne prichádzajú žiaci po ukončení vyučovania, zo ŠKD pod dohľadom vychovávateľky pokojne, disciplinovane a usporiadane. 

2. Žiaci, ktorí prichádzajú do jedálne, si umyjú ruky. Čakajú v rade, nepredbiehajú sa a zachovávajú ticho. Rešpektujú pokyny dozorkonajúcich učiteľov. 

3. Žiaci si po vstupe do jedálne zoberú tanier, príbor. Pomaly zaujmú voľné miesta za stolmi podľa určenia dozorkonajúceho učiteľa, sadnú si a po nabraní polievky obedujú. Použitý tanier odnesú pomaly k určenému okienku. Pre druhé jedlo idú po rozhodnutí dozorkonajúceho učiteľa. Žiak za stolom sa nerozpráva, na stoličke sa nehojdá, zje celý obed. 

4. Po naobedovaní žiak ihneď vstane, zasunie stoličku a odnáša použitý tanier, príbor a pohár k určenému okienku. 

5. Zo školskej jedálne odchádza východom a nezdržuje sa v jedálni. 

6. Žiaci, ktorí nebudú dodržiavať v jedálni tento školský poriadok, podľa rozhodnutia dozoru môžu byť z jedálne vykázaní a naobedovať sa budú môcť ako poslední. Ak včas nezaplatia stravné, budú zo stravovania vylúčení.

7.  Stravníci nenosia a nekonzumujú v jedálni svoje potraviny taktiež nevynášajú zo školskej jedálne žiadne potraviny. 

8. Pedagogický dozor v ŠJ vykonávajú učitelia a vychovávateľky ŠKD podľa stanoveného rozpisu. Dbajú na dodržiavanie tohto poriadku všetkými stravníkmi. 
9. Žiaci sú povinní zaplatiť stravné lístky do konca predchádzajúceho mesiaca. V prípade, že niekto nezaplatí včas, nemá nárok na obed. 

10. V ŠJ je zakázané zdržiavať sa žiakom, ktorí sa nestravujú. Výnimku povoľuje dozorkonajúci učiteľ. 

11. Vstup do jedálne je rodičom a iným dospelým osobám, ktoré sa v jedálni nestravujú,  zakázaný.

3.11 Starostlivosť o zovňajšok 
1. Žiak chodí do školy čisto a primerane veku oblečený. 

2. Na hodiny výtvarnej výchovy, technickej výchovy a telesnej a športovej výchovy si nosí vhodný pracovný a športový úbor. Neprinesený úbor sa považuje za nepripravenosť na hodinu a rieši zápisom do ŽK a KH.

3.   Žiak si do školy prinesie osobné hygienické potreby, ktoré účelne používa.

3.12  Starostlivosť o školské zariadenia,  školské pomôcky a učebnice, o prostredie      učební, chodieb a  školského dvora 
1. Žiak je povinný šetriť školskú budovu, všetko vonkajšie a vnútorné zariadenie. Akékoľvek poškodenie z nedbanlivosti alebo úmyselné poškodenie je rodič žiaka povinný v plnej miere uhradiť. Ak sa nezistí vinník, vzniknutú škodu nahradí celý kolektív triedy. 

2. Každý žiak je povinný mať učebnice a zošity riadne zabalené. Ak žiak v priebehu školského roka poškodí učebnicu, musí poškodenie uhradiť (podľa stanovených podmienok). Ak učebnicu stratí, musí ju zaplatiť ako novú. 

3. Ak žiak prechádza z jednej školy na druhú, učebnice si ponechá a odovzdá ich na tej škole, kde končí školský rok. 

4. Kolektívy tried sa v triedach starajú o estetickú úpravu učebne a sústavnú kontrolu stavu žiackeho nábytku (stoličky, stoly) a ostatného inventáru triedy. 

5. Poškodenie majetku v správe školy rieši triedny učiteľ s rodičom žiaka, ktorý je povinný škodu nahradiť.

4. Výchovné opatrenia školy 
4.1 Odmeny a opatrenia na posilnenie disciplíny
1. Výchovné opatrenia sa udeľujú podľa metodických pokynov na hodnotenie a klasifikáciu žiakov ZŠ. 

2. Žiak má povinnosť predložiť na vyzvanie učiteľa žiacku knižku, ktorú má počas vyučovacej hodiny pripravenú na lavici. 

3. Žiak, ktorý nepredloží ŽK (o čom vyučujúci urobil záznam do triednej dokumentácie) bude za polrok :         
 -  napomenutý triednym učiteľom (3 – 5 krát zabudnutá ŽK)
                              -  pokarhaný triednym učiteľom (6 – 10 krát)
                              -  pokarhaný riaditeľom školy (11 – 15 krát)
                              -  zhoršená známka zo správania 2 stupňa (16 krát a viac)   

4. Ak žiak žiacku knižku nepredloží z akéhokoľvek dôvodu, je povinný v nasledujúci deň predložiť bez vyzvania ŽK učiteľovi k zápisu známky, prípadne poznámky. Nerešpektovanie sa považuje za porušenie školského poriadku. 

5. Triedny učiteľ 1x za mesiac vykoná kontrolu ŽK - dopíše známky a poznámky podľa KZ, skontroluje podpísanie ŽK rodičmi. Svojim podpisom triedny učiteľ potvrdí kontrolu. V prípade dlhodobého nezáujmu zo strany rodičov, ktoré sa prejavuje nepodpisovaním ŽK, ich predvolá do školy. 

6. Priestupky v dochádzke (za neospravedlnené hodiny) :
- 1 hodina - napomenutie od triedneho učiteľa 

- 2-3 hodín - pokarhanie od triedneho učiteľa 

- 4-9 hodín - pokarhanie riaditeľom školy, predvolanie rodičov na pohovor 

- 10-25 hodín - 2 zo správania 

- 26-50 hodín - 3 zo správania 

- nad 50 hodín - 4 zo správania 

Pri počte nad 15 neospravedlnených hodín (v jednom mesiaci)  upovedomí triedny  učiteľ spolu s vedením školy príslušné štátne a samosprávne orgány a inštitúcie k šetreniu. 

7. Ospravedlnenia od rodičov – rodič môže ospravedlniť svoje dieťa najviac 3 po sebe nasledujúce dni. Pri vymeškaní 4 a viac po sebe nasledujúcich dní je potrebné potvrdenie od lekára alebo písomná žiadosť rodiča adresovaná riaditeľovi školy.

-  za neskorý príchod na vyučovanie 3x  -  napomenutie triednym učiteľom, 

8. Zápisy v klasifikačnom zázname (zabúdanie pomôcok, disciplinárne priestupky):    

- napomenutie triednym učiteľom (3-5 krát v školskom polroku
    - pokarhanie triednym učiteľom (6-10 krát)
    - pokarhanie riaditeľom školy (11-15 krát)
    - zhoršená známka zo správania  2. stupňa (16-20 krát)
    - zhoršená známka zo správania  3. stupňa (21-25 krát)
    - zhoršená známka zo správania 4. stupňa (nad 25 krát)
9. Okamžité riaditeľské pokarhanie dostane žiak za: 
 - úmyselné poškodenie zdravia spolužiaka,
 - šikanovanie spolužiaka,
 - vulgárne vyjadrovanie, 
 - úmyselné poškodenie majetku školy, 
 - krádež vecí v škole, 
 - fajčenie, pitie alkoholu a užívanie narkotík v priestoroch školy, 
 - použitie mobilného telefónu na vyučovacej hodine,
 - alebo iný dôvod určený pedagogickou radou. 

10. Odmeny:
 - Individuálna ústna pochvala učiteľom. 
- Pochvala triednym učiteľom
- Pochvala riaditeľom školy 
- Udelenie diplomu, vecnej odmeny – (napr. za vzornú reprezentáciu školy, za umiestnenie v súťaži, za výborný prospech..).
4.2 Opatrenia proti šíreniu legálnych a nelegálnych drog
Do školy je zakázané nosiť látky ohrozujúce zdravie človeka (tabak, alkohol, drogy). Žiakom je prísne zakázané fajčiť, požívať alkoholické nápoje a iné omamné látky. 

1. Ak žiaci zistia, že spolužiaci majú v škole cigarety, alkohol alebo drogy, sú povinní túto skutočnosť ihneď oznámiť ktorémukoľvek členovi pedagogického zboru.

2. Za fajčenie, požívanie alkoholických nápojov a iných druhov omamných látok bude žiakovi znížená  známka zo správania na 2. stupeň.

3. Za opakované fajčenie, požívanie alkoholických nápojov a iných druhov omamných látok bude žiakovi znížená  známka zo správania na 3. stupeň. 

V prípade podozrenia, že u žiaka ide o závažnú otravu drogou či inou látkou
· bude žiak okamžite vylúčený z vyučovania, umiestnený do samostatnej miestnosti za prítomnosti pedagogického zamestnanca

· vyučujúci zabezpečí postihnutému prvú pomoc a neodkladnú zdravotnú starostlivosť

· okamžite bude privolaný rodič žiaka

· v prípade neovládateľného agresívneho správania sa žiaka bude privolaná polícia

4.3 Opatrenia proti výskytu šikanovania a násilia u žiakov

 V našej škole nie je tolerované šikanovanie (fyzické aj psychické ubližovanie – výsmech, ponižovanie, fyzické útoky). Žiakov prijímame takých, akí sú , bez ohľadu na vzhľad, farbu pleti, schopnosti...  Je prísne zakázané propagovať alebo šíriť násilie, prejavy rasizmu a iné prejavy intolerancie a xenofóbie.  V prípade zistenia alebo akéhokoľvek podozrenia či náznaku prejavov rasovej neznášanlivosti, xenofóbie alebo šikanovania sú žiaci povinní informovať dozorkonajúceho alebo triedneho učiteľa.
V prípade zistenia šikanovania

· bude chránený zdroj informácií

· v spolupráci s výchovným poradcom, vedením školy a triednym učiteľom bude prešetrená zistená situácia (forma, rozsah šikanovania, viesť rozhovory s účastníkmi incidentu)

· bezodkladne budú informovaní rodičia agresora aj obete

· budú sprísnené bezpečnostné opatrenia (posilnený pedagogický dozor počas prestávok, v prípade potreby bude agresívny žiak počas prestávok pri dozorkonajúcom učiteľovi

· v prípade potreby ochrany šikanovaného žiaka bude zariadený jeho bezpečný odchod zo školy (pustiť ho skôr, resp. zdržať agresora dlhšie v škole

· bude vzniknutá situácia riešená s celou triedou (oznámiť, že takéto správanie sa netoleruje, ako sa bude situácia riešiť, ako bude vinník potrestaný)

V prípade výskytu agresívneho správania žiaka

· bude žiak okamžite vylúčený z vyučovania, umiestnený do samostatnej miestnosti za prítomnosti pedagogického zamestnanca

· okamžite bude privolaný rodič žiaka

· v prípade neovládateľného agresívneho správania sa žiaka bude privolaná polícia

5. Vnútorné poriadky špecializovaných pracovísk
5.1 Vnútorný poriadok školského pozemku 
1. K odchodu na školský pozemok čakajú žiaci vyučujúceho vo svojej triede (pokiaľ nemajú určené inak) prezlečení do pracovného odevu. Pracovnú obuv si prezúvajú v šatni, alebo priamo na pozemku. 

2. Na pozemok odchádzajú žiaci usporiadane pod vedením vyučujúceho. Otváranie a zatváranie dverí do náraďovne robí príslušný vyučujúci alebo ním poverený žiak. 

3. Vstup na pozemok je žiakom povolený iba v sprievode vyučujúceho. 

4. Potrebné pracovné nástroje vydáva žiakom zásadne vyučujúci. Bez vedomia vyučujúceho nemajú žiaci prístup do náraďovne. 

5. Pri prenášaní náradie nesú v jednej ruke a ostrím dolu. Pri práci žiaci používajú iba tie pracovné nástroje, ktoré sú potrebné k pridelenej práci, zaobchádzajú s nimi šetrne, prípadné poškodenie ihneď hlásia vyučujúcemu. 

6. Žiaci ostávajú pri práci na určenom mieste, nesmú sa vzďaľovať od vyučujúceho bez jeho súhlasu, nástroje si nevymieňajú, nehádžu po sebe výpestkami alebo hlinou a dbajú na pokyny vyučujúceho, aby nedošlo k úrazu alebo k poškodeniu náradia. Po skončení práce prezrú žiaci svoje okolie, aby nezabudli na pracovisku použité nástroje. Pridelené nástroje odovzdávajú žiaci vyučujúcemu k uskladneniu čisté.
7. Úmyselné poškodenie pracovného nástroja musí príslušný žiak nahradiť novým alebo zabezpečiť jeho opravu. Zo školského pozemku neodnášajú žiaci svojvoľne žiaden materiál a nástroje. 

8.  Všetky presuny na pozemku robia žiaci iba po vyhradených chodníkoch. 

9.  K osobnej hygiene používajú žiaci vlastný uterák a mydlo /hygienické vrecúško/. 

10. Žiaci odchádzajú z pozemku do školy späť iba v sprievode vyučujúceho. 

5.2 Vnútorný  poriadok  telocvične 
1. 
Na hodinu telesnej výchovy čakajú žiaci vyučujúceho vo svojej triede, prípadne na vopred určenom mieste v budove školy (šatne).

2. 
Do priestorov telocvične odchádzajú žiaci disciplinovane pod vedením vyučujúceho. 

3.
Otváranie a zatváranie dverí do telocvične robí príslušný vyučujúci. Vyučujúci sa počas vyučovacej hodiny z priestorov telocvične, ihriska, kde žiaci vykonávajú telovýchovnú činnosť, nesmie v žiadnom prípade vzdialiť a nechať žiakov bez dozoru. 

4. Vstup do telocvične je zásadne povolený iba v sprievode vyučujúceho v predpísanom úbore. Zabudnutie úboru rieši učiteľ napomenutím, písomným upozornením rodičom do ŽK a KH, pri častom opakovaní pokarhaním triednym učiteľom,  resp. pokarhaním riaditeľa školy. 

5. Potrebné telocvičné náradie vydáva príslušný vyučujúci. Bez vedomia vyučujúceho nemajú žiaci prístup do kabinetu TŠV. 

6. Pri telovýchovnom procese používajú žiaci iba tie telovýchovné náčinia, ktoré sú potrebné k danej činnosti, zaobchádzajú s nimi opatrne, prípadné poškodenie oznámia ihneď vyučujúcemu. Žiaci nesmú svojvoľne používať iné náradie ako to, ktoré im bolo určené.

7. Žiaci pri telovýchovnom procese majú určené svoje stanovište, ktoré nemôžu bez povolenia vyučujúceho opustiť. Nesmú vyliezať na iné náradie, s ktorými nesúvisí ich činnosť, aby neprišlo k úrazu. 

8. Žiaci sú oboznámení s pomocou a záchranou pri jednotlivých prvkoch a musia ich bezpodmienečne robiť. 

9. 
Úmyselné poškodenie telovýchovného náradia a náčinia musí žiak nahradiť. 

10.Všetky presuny na cvičisku robia žiaci pod vedením vyučujúceho pri dodržiavaní bezpečnostných predpisov. 

11. Telovýchovné náčinie odovzdávajú určení žiaci vyučujúcemu. 

12. K osobnej hygiene využívajú žiaci svoj uterák a mydlo /hygienické vrecko/ a v sprchárni a umyvárni dbajú na svoju bezpečnosť. Sprchovať sa môžu iba so súhlasom vyučujúceho. Každý žiak je povinný na začiatku vyučovacej hodiny si odložiť všetky cenné predmety, hodinky, piercing a iné predmety, ktoré by počas vyučovania mohli zraniť žiakov. (cennosti si žiak odloží v priestore kabinetu TSV).
13. Žiak, ktorý z rôznych dôvodov na hodine TSV nemôže cvičiť, predloží vyučujúcemu  písomné potvrdenie (zápis v ŽK) od príslušného lekára, prípadne rodiča, so zdôvodnením.

   Necvičiaci sú povinní sa prezliecť do cvičebného úboru a byť nápomocní vyučujúcemu pri vyučovacej činnosti. Výnimkou sú  žiaci dlhodobo oslobodení od TSV alebo žiaci po úraze. 
14.  Žiaci odchádzajú z telocvične opäť pod vedením príslušného vyučujúceho. Pri odchode z telocvične vyučujúci uzamkne telocvičňu. 
5.3 Vnútorný  poriadok polytechnickej učebne.

Polytechnická učebňa je odborná učebňa zamerané na výučbu technickej výchovy, fyziky, biológie a chémie pomocou praktických cvičení a s použitím odborných pomôcok.

Oprávnení užívatelia

Oprávnenými užívateľmi sú:

1. pedagogickí a nepedagogickí zamestnanci školy,

2. žiaci školy,

Všetci oprávnení používatelia sú povinní riadiť sa týmto Prevádzkovým poriadkom. Pre používateľov uvedených v bodoch 1 a 2 sa vzťahujú práva a povinnosti uvedené v nasledovných odsekoch. Každý používateľ pred začiatkom práce v učebni je oboznámený s

prevádzkovým poriadkom a bude ho dodržiavať.

Prístup do polytechnickej učebne

1. Prístup do ateliéru má právo žiak počas vyučovania len za prítomnosti vyučujúceho.

2. Do polytechnickej učebne je možný prístup aj v čase mimo vyučovania, počas záujmových krúžkov alebo iných aktivít organizovaných školou. /len za dozoru vyučujúceho/

3. Prístup do miestnosti je umožnený každému žiakovi školy za účelom spracovania zadanej úlohy z vybraných oblastí, resp. vypracovávania zadaní a úloh súvisiacich s vyučovaním v škole bezplatne.

4. Riaditeľ školy môže určiť obmedzujúce opatrenia, ak dôjde k pravidelnému porušovaniu prevádzkového poriadku.

Práva a povinnosti používateľa

Žiaci

1. Žiak má právo využívať zariadenie učební mimo vyučovania, ak je na to vyhradený čas (podľa rozvrhu učební, alebo po vzájomnej dohode s konkrétnym vyučujúcim a len za dozoru vyučujúceho).

2. Pred vstupom a po odchode sa žiak zahlási u vyučujúceho na vyučovacej hodine, krúžku.

3. Žiak vstupuje do učebne len v prezuvkách, bez zbytočných tašiek a kabátov.

4. Žiak v učebni udržiava poriadok a dodržiava pravidlá slušného správania.

5. Dodržiava pokyny pre prácu.

6. Správa sa podľa pokynov vyučujúceho alebo vedúceho záujmového útvaru.

7. Chráni technické prostriedky a inventár miestnosti pred poškodením.

8. Ohlási vyučujúcemu alebo akékoľvek poškodenia na zariadení učebne, alebo učebných pomôckach. Používateľ si pri začatí práce skontroluje svoje pracovné miesto a v prípade zistenia akékoľvek problému ho okamžite nahlási učiteľovi. V prípade, že tak neurobí, bude za daný stav zodpovedný a škola bude požadovať od zákonného zástupcu náhradu škody.

9. Žiaci majú zakázané manipulovať s technickými prostriedkami /stroje a technické zariadenia/ bez súhlasu vyučujúceho alebo vedúceho krúžku.

10. Žiaci môžu používať vlastné pomocné a podporné zariadenia len s povolením  vyučujúceho.

11. Žiak rešpektuje bezpečnostné pokyny učiteľa pri práci s jednotlivými nástrojmi a materiálom : - ostrie nástrojov pri práci musí smerovať vždy od tela a tváre tak, aby žiak nezranil seba ani spolužiaka, nesmie pracovať s elektrickými strojmi a prístrojmi, len ak to určí učiteľ a len pod jeho priamym dohľadom.

12. Žiaci majú zakázané ukladať na pracovný stôl akékoľvek predmety, ktoré nie sú bezprostredne potrebné pre prácu (tašky, časti odevu, desiata, mobil,...)

13. V učebni polytechnickej výchovy, nie je vhodné jesť a piť.

14. Každé poranenie alebo úraz postihnutý žiak ihneď hlási vyučujúcemu spolu s vysvetlením, ako sa to stalo.

15. Žiakom je zakázané vstúpiť do polytechnickej učebne bez prítomnosti vyučujúceho.

Pokyny pre prácu v polytechnickej učebni
1. Každý žiak, ktorý chce pracovať v polytechnickej učebni, používa pri práci iba náradie, nástroje a pomôcky, ktoré patria k jeho pracovnému miestu.  

2. Každý žiak má zabezpečené pomôcky uložené v priestoroch učebne, a využíva ich bezplatne.

3. Žiak z učebne zásadne neodnáša žiadny materiál, ani nástroje alebo náradie bez súhlasu vyučujúceho, a ani ním zbytočne neplytvá.

5. Používateľ je povinný uskutočniť všetky opatrenia, aby nespôsobil zbytočné znečistenie učebne.

6. Používateľ je povinný pri ukončení práce upratať si svoje pracovné miesto a uložiť použitý materiál.

7. V prípade prebiehajúcej výučby v polytechnickej učebni rozhoduje o možnej prítomnosti hostí pedagóg, ktorý vedie vyučovaciu hodinu, či záujmový útvar.

8. Hotové výrobky si žiak označí a smie ich  umiestňovať na prezentačné panely len pod dohľadom vyučujúceho, alebo vedúceho krúžku.

Postihy za porušenie pravidiel

Porušenie ustanovení prevádzkového poriadku bude kvalifikované ako porušenie pracovnej disciplíny a bude posudzované v zmysle Zákonníka práce a nadväzných predpisov, u žiakov ako porušenie vnútorného poriadku školy.

Porušenie vyššie uvedených pokynov bude u žiakov postihované zákazom prístupu do polytechnickej učebne na dobu min. 1 mesiac (v rámci krúžkovej činnosti, podľa stupňa závažnosti priestupku); v prípade poškodenia bude škola požadovať od zákonného zástupcu náhradu škody.

Opakované porušovanie prevádzkového poriadku, alebo závažné priestupky budú postihované ďalšími disciplinárnymi postihmi podľa vnútorného poriadku u žiaka.
5.4 Vnútorný poriadok počítačovej učebne
Počítačové učebne sú odborné učebne zamerané na výučbu pomocou  informačno-komunikačných technológií.

Oprávnení užívatelia

Oprávnenými užívateľmi sú:

1. pedagogickí a nepedagogickí zamestnanci školy,

2. žiaci školy,

3. pracovníci iných organizácií alebo súkromne osoby, ktoré majú povolený prístup od vedenia školy.

Všetci oprávnení používatelia siete sú povinní riadiť sa týmto Prevádzkovým poriadkom. Pre používateľov uvedených v bodoch 1 a 2 sa vzťahujú práva a povinnosti uvedené v nasledovných odsekoch. Práva a povinnosti používateľov uvedených v bode 3 vymedzujú osobitné predpisy.

Oprávnení užívatelia majú nárok na pridelenie prístupových práv k prvkom siete, podľa svojho pracovného alebo študijného zaradenia. Prístupové práva prideľuje správca siete. Každý používateľ pred začiatkom práce v sieti resp. internete absolvuje zaškolenie resp. preukáže sa, že vie sieťové prostriedky používať a písomne potvrdí u správcu siete a učiteľa informatiky, že je oboznámený s prevádzkovým poriadkom siete a bude ho dodržiavať.

Prístup do počítačových učební

1. Prístup do počítačových učební má právo žiak počas vyučovania len za prítomnosti vyučujúceho. Prístup do učební je možný aj po skončení vyučovania, ale len po odsúhlasení službukonajúcim zamestnancom (učiteľ) alebo správcom siete.

2. Do počítačových učební je možný prístup aj v čase mimo vyučovania počas záujmových krúžkov alebo iných aktivít organizovaných školou.

3. Prístup do miestností je umožnený každému žiakovi školy za účelom štúdia na

     počítačoch, resp. vypracovávania zadaní a úloh súvisiacich s vyučovaním v škole bezplatne.

4. Správca siete môže určiť obmedzujúce opatrenia, ak dôjde k pravidelnému porušovaniu prevádzkového poriadku.

5. Vyučujúci, ktorý využíva počítačovú učebňu školy, je povinný dbať o zapísanie sa žiakov do prevádzkových kníh jednotlivých počítačov v počítačovej učebne a vyplniť všetky položky zápisu.

Práva a povinnosti používateľa

Žiaci

1. Žiak má právo využívať zariadenie učební mimo vyučovania, ak je na to vyhradený čas (podľa rozvrhu učební alebo po vzájomnej dohode s konkrétnym vyučujúcim).

2. Pred vstupom a po odchode sa žiak zahlási u vyučujúceho na vyučovacej hodine, krúžku.
3. Žiak vstupuje do učebne len v prezuvkách, s pomôckami podľa pokynov vyučujúceho na daný predmet, bez zbytočných tašiek a kabátov.

4. Žiak v učebni udržiava poriadok a dodržiava pravidlá slušného správania.

5. Dodržiava pokyny pre prácu na počítačoch.

6. Správa sa podľa pokynov vyučujúceho a správcu siete.

7. Chráni technické prostriedky a inventár miestnosti pred poškodením.

8. Ohlási vyučujúcemu alebo správcovi siete akékoľvek poruchy v technickom vybavení. Používateľ si pri začatí práce skontroluje svoje pracovné miesto a v prípade zistenia akékoľvek problému (hardvérový, softvérový, kabeláž...) ho okamžite nahlási učiteľovi. Je povinný skontrolovať hlavne slúchadlá, klávesnicu, myš a monitor. V prípade, že tak neurobí a vyskytne sa na tomto počítači problém, bude za daný problém zodpovedný a škola bude požadovať od zákonného zástupcu náhradu škody.

9. Žiaci majú zakázané manipulovať s technickými prostriedkami počítačov  (pripájanie, odpájanie alebo rozoberanie zariadení pripojených k počítaču)

10. Žiaci môžu používať vlastné pamäťové USB zariadenia (MP3 a iných  prehrávačov multimédií) s povolením vyučujúceho.

11. Žiaci majú zakázané hrať hry, používať chat počas vyučovacej hodiny aj mimo nej, a to v čase od 7.55 - 15.00 hod.

12. Žiaci majú zakázané ukladať na pracovný stôl akékoľvek predmety, ktoré nie sú bezprostredne potrebné pre prácu (tašky, časti odevu, desiata, mobil,...)

13. V počítačovej učebni, najmä v bezprostrednej blízkosti počítačov a iných IKT zariadení, nie je vhodné jesť a piť.

14. Žiakom je zakázané vstúpiť do učebne bez prítomnosti vyučujúceho.

Pedagogickí a nepedagogickí zamestnanci školy

1. Vyučujúci v prípade záujmu o počítačovú učebne sa zapíše do rozvrhu hodín v počítačovej učebni na školský polrok prípadne do rezervačného formulára minimálne 24 hodín vopred. V prípade nedodržania daného termínu mu v prípade voľnej kapacity bude prístup umožnený, avšak nemusia byť k dispozícii všetky ním požadované pomôcky.

2. Vyučujúci, ktorý využíva počítačovú učebňu školy, je povinný zapísať sa do prevádzkových kníh počítačov v  počítačovej učebni a vyplniť všetky položky zápisu.

3. V prípade učebne PC 1 je učiteľ povinný skontrolovať pred vyučovaním a po vyučovaní skontrolovať hlasovacie zariadenia (16ks). Zároveň preberá hmotnú zodpovednosť za všetky ostatné IKT prostriedky, ktoré sa v danej učebni nachádzajú (pozri inventárny súpis). Pri začatí práce skontroluje stav učebne a v prípade zistenia akékoľvek problému (hardvérový, softvérový, kabeláž...) ho okamžite nahlási správcovi.

4. Projektor v učebni PC1 je povolené používať výhradne v priamej súčinnosti s interaktívnou tabuľou (interaktívne cvičenia, prezentácie a pod., nie reprodukovanie filmov).

Pokyny pre prácu na počítačoch

1. Každý žiak, ktorý chce pracovať na počítačoch školy, používa konto „skola“ na žiackych počítačoch v jednotlivých učebniach.

2. Pokiaľ používateľ akýmkoľvek spôsobom (vrátane hardvérovej alebo softvérovej chyby) získa privilegovaný stav alebo prístupové práva, ktoré mu neboli pridelené, je povinný túto skutočnosť bezprostredne oznámiť správcovi siete. Používateľ sa nesmie pokúšať získať prístup k chráneným informáciám a dátam iných používateľov.

3. Žiak je povinný ukladať svoje informácie do osobných adresárov v dokumentoch a dbať, aby sa v jeho domácom adresári nachádzali len potrebné súbory pre výučbu a štúdium, pravidelne mazať jeho nepotrebný obsah. Obsah nikdy neukladá na plochu počítača.  

4. Používateľ pracuje v sieti tak, aby zámerne nenarúšal integritu siete, zbytočne ju nezaťažoval (kopírovanie nadrozmerných súborov, spúšťanie úloh zámerne zaťažujúcich systém a pod.). Používateľ nesmie vyvíjať v sieti takú činnosť, ktorá by ostatným používateľom bránila v riadnom využívaní siete.

5. Používateľ je povinný uskutočniť všetky opatrenia, aby nespôsobil šírenie počítačových vírusov.

6. Používateľ je povinný pri ukončení práce odhlásiť sa z operačného systém pomocou príkazu na odhlásenie v menu Štart operačného systému Windows.

7. Počas výučby je žiak oprávnený pracovať len s programovým vybavením, ktoré je predmetom výučby. Výnimku môže povoliť vyučujúci.

8. Je zakázané na počítačoch inštalovať hry.

9. Je zakázané navštevovať stránky obsahujúce pornografický materiál a umiestňovať ich obsah na lokálny disk, resp. počítačovú sieť.

10. Je zakázané navštevovať stránky propagujúce drogy, brutalitu, rasovú neznášanlivosť a iný kontroverzný materiál.

11. Používateľ sa zaväzuje, že nebude šíriť nelegálny softvér, t.j. taký, ktorý nebol získaný, alebo nie je používaný v súlade so zákonmi (vrátane rešpektovania autorských práv) a licenčnými podmienkami a nebude nelegálny softvér vedome používať. Tiež je zakázané kopírovať a distribuovať časti operačného systému a inštalovaných programov bez vedomia správcu siete.

12. Žiak nesmie svojvoľne meniť konfiguráciu pracovných staníc a počítačov v sieti, čo by negatívne vplývalo na prevádzku siete. Zmeny konfigurácie predmetných prostriedkov výpočtovej techniky môžu byť vykonané len so súhlasom vyučujúceho alebo správcu siete.

13. Žiakom je zakázané uchovávať na lokálnych pevných diskov počítačov akékoľvek súkromné súbory nesúvisiace s výučbou.

14. Pri využívaní služieb internetu používateľ dodržiava pravidlá správania, morálky a etiky. Najmä je zakázané používať e-mail na šírenie materiálov, ktoré sú v rozpore so zákonom. Tiež je zakázané obťažovať ostatných používateľov zasielaním reťazových e-mailov na náhodne zvolené adresy. Je prísne zakázané používať vulgárne a znevažujúce výrazy v e-mailoch určených pre väčší okruh ľudí (napr. elektronické konferencie, news, ...).

15. Používateľom je zakázané používať služby internetu na komerčné účely, aktívnu reklamu a pod.

16. Správca si vyhradzuje právo zmazať všetky súbory nachádzajúce sa mimo priestoru na to určenom, zmazať všetky "nevhodné" súbory a súbory s "nevhodným" pomenovaním

nachádzajúce sa kdekoľvek na diskoch, v priebehu šk. roka tento poriadok v prípade závažných zmien, modifikovať.
Doplnkové pravidlá pre používanie počítačov v čase mimo vyučovania

1. Dozorkonajúci pedagóg skontroluje stav učebne a v prípade zistenia akékoľvek problému (hardvérový, softvérový, kabeláž...) ho okamžite nahlási správcovi.

2. Nie je povolené pracovať na nasledovných počítačoch: Tablet – PC č.1., tablet PC č.2., učiteľský PC PC č.2.

3. Projektor je vhodné využívať najmä na výchovno-vzdelávacie účely; vzhľadom na jeho nákladnosť a životnosť je potrebné zvážiť každé zaťaženie premietaním filmu. Výnimku tvoria filmy pre účely prezentácie školy.

4. Pred odchodom vyučujúci skontroluje všetky počítače (či sú vypnuté), zapíše zistené  problémy počas užívania počítačov žiakmi.

5. Vyučujúci dbá na dodržiavanie zásad práce pri počítači a internete.

Postihy za porušenie pravidiel
Porušenie ustanovení prevádzkového poriadku bude kvalifikované ako porušenie pracovnej disciplíny a bude posudzované v zmysle Zákonníka práce a nadväzných predpisov, u žiakov ako porušenie vnútorného poriadku školy.

Porušenie vyššie uvedených pokynov bude u žiakov postihované zákazom prístupu do počítačovej učebne na dobu min. 1 mesiac (podľa stupňa závažnosti priestupku); v prípade poškodenia bude škola požadovať od zákonného zástupcu náhradu škody.

Opakované porušovanie prevádzkového poriadku, alebo závažné priestupky budú postihované uzamknutím používateľského konta u zamestnanca a ďalšími disciplinárnymi postihmi podľa vnútorného poriadku u žiaka.

5.5 Prevádzkový poriadok školskej knižnice

Knižnica je odborná učebňa zamerané na výučbu slovenského jazyka a literatúry a  medzipredmetových vzťahov k tomuto predmetu pomocou praktických cvičení a s použitím odborných pomôcok.
1. Školská knižnica je súčasťou Základnej školy s materskou školou v Ludaniciach a slúži všetkým pedagogickým i nepedagogickým pracovníkom a žiakom tejto školy. 

2. Školská knižnica disponuje knižným fondom, ktorý sa využíva na skvalitnenie výchovno-vyučovacieho procesu a všestranný rozvoj žiakov a zamestnancov školy. 

3. Knižné jednotky sú  podľa obsahu, druhu a zamerania  zaradené do dvoch rovnocenných častí  ŠK – do učiteľskej a žiackej knižnice.

4. Okrem knižného fondu sa v ŠK nachádza:

· počítačová zostava určená pre školského knihovníka

· projektor, rádiomagnetofón s CD prehrávačom. 

5. Priestory Školskej knižnice sa vďaka vybaveniu modernými IKT, audiovizuálnou technikou a aj veľkej ploche využívajú okrem výpožičných hodín aj na rôzne účely vo vyučovacom i mimovyučovacom čase.   
6. Školská knižnica eviduje všetku literatúru nadobudnutú nákupom, darom  alebo inou formou. Eviduje zoznam prírastkov a úbytkov knižného fondu.

7. Školská knižnica má interný výpožičný poriadok.

8. Knižný fond sa dopĺňa nákupom literatúry alebo knižnými darmi. Výber literatúry do knižnice sa robí v spolupráci s riaditeľom a celým pedagogickým zborom.

9. Školský  knihovník  priebežne preveruje knižný fond z hľadiska aktuálnosti. Na základe návrhu riaditeľa a vyraďovacej komisie sa zastarané a opotrebované knižné jednotky vyraďujú. 

Oprávnení užívatelia

Oprávnenými užívateľmi sú:

1. pedagogickí a nepedagogickí zamestnanci školy,

2. žiaci školy,

Všetci oprávnení používatelia sú povinní riadiť sa týmto Prevádzkovým poriadkom. Pre používateľov uvedených v bodoch 1 a 2 sa vzťahujú práva a povinnosti uvedené v nasledovných odsekoch. Každý používateľ pred začiatkom práce v učebni je oboznámený s

prevádzkovým poriadkom a bude ho dodržiavať.

Prístup do knižnice

1. Prístup do knižnice má právo žiak počas vyučovania len za prítomnosti vyučujúceho.

2. Do knižnice je možný prístup aj v čase mimo vyučovania počas v čase záujmových krúžkov alebo iných aktivít organizovaných školou. /len za dozoru vyučujúceho/

3. Prístup do miestnosti je umožnený každému žiakovi školy za účelom spracovania zadanej úlohy z vybraných oblastí, resp. vypracovávania zadaní a úloh súvisiacich s vyučovaním v škole bezplatne.

4. Riaditeľ školy môže určiť obmedzujúce opatrenia, ak dôjde k pravidelnému porušovaniu prevádzkového poriadku.

Práva a povinnosti používateľa

Vedúca ŠK:
· zabezpečuje sprístupnenie ŠK počas vyučovania i v čase mimo vyučovania

· kontroluje stav a funkčnosť inventára ŠK 

· zabezpečuje  pre vyučujúcich zošit návštev.
Vyučujúci:  

· 
počas vyučovacej hodiny je v ŠK  nepretržite prítomný  
· zabezpečuje vetranie miestnosti, pred odchodom z nej sa postará o zatvorenie okien 

· ak zistil nejaké technické alebo iné nedostatky, upozorní  na ne vedúcu ŠK 
· pred odchodom z priestorov ŠK vypína PC zostavu, skontroluje prívod vody, miestnosť uzamkne.
Žiak má právo:

· využívať zariadenie  ŠK ( knižný fond žiackej a učiteľskej knižnice, PC zostavu pre užívateľa) spôsobom na to určeným  a  len za prítomnosti vyučujúceho alebo školského knihovníka.

Žiak má povinnosť: 

· vstupovať do ŠK v prezuvkách
· správať sa tak, aby nerušil ostatných užívateľov ŠK pri ich činnosti 

· dodržiavať  pokyny vyučujúceho alebo školského knihovníka 

· vchádzať do učebne s pomôckami podľa pokynov vyučujúceho 

· skontrolovať svoje "pracovné miesto“ – každú  poruchu, chybu, prípadne neúplnosť nahlásiť vyučujúcemu.

Žiak má zakázané: 

· v priestoroch ŠK konzumovať potraviny a nápoje 
· zasahovať do hardvéru PC

· inštalovať prinesené programy
· poškodzovať a ničiť zariadenie ŠK.

Žiak a jeho zákonný zástupca preberajú zodpovednosť za škody vzniknuté nedbanlivou manipuláciou alebo úmyselným poškodením zariadenia a sú povinní vzniknutú škodu nahradiť a „vec“  uviesť do pôvodného stavu na vlastné náklady. 

Porušenie týchto pravidiel sa klasifikuje ako porušenie školského poriadku.

Výpožičný poriadok školskej knižnice
1. Výpožičné hodiny v Školskej knižnice sú jedenkrát v týždni, a to v stredu    v čase od 13,00 hod.  do 14,00 hod.                                                                 

2. Dokumenty školskej knižnice sa požičiavajú: 
– prezenčne, t. j.  v priestoroch knižnice ( počas vyučovania )                                                             – absenčne, t. j.   domov ( platí len pre registrovaných používateľov).
3. Používatelia  si vyhľadávajú knihy vo voľnom výbere kníh knižnice. 
4. Výpožičná lehota kníh (z beletrie) pre žiakov je 30 dní (cca 1 mesiac). Výpožičná lehota kníh z náučnej literatúry je 14 dní (2 týždne).
5. Čitateľ môže požiadať o predĺženie výpožičnej lehoty.
6. Žiak má právo vypožičať si knihu z populárno-náučnej literatúry  z učiteľskej knižnice aj domov, pokiaľ knihu využíva  na spracovanie referátu alebo  projektu.  
7. Pedagogickí zamestnanci môžu mať odbornú pedagogickú literatúru zapožičanú počas celého školského roka.  
8. Školský knihovník  môže stanoviť kratšiu výpožičnú dobu, prípadne požadovať skoršie vrátenie titulu.
9. Žiak  môže mať súčasne vypožičané 2 knižničné tituly, pre študijné účely maximálne 3 tituly. 
10. Pri vypožičiavaní knižného titulu je čitateľ povinný ho prezrieť a všetky poškodenia hlásiť vopred.  Zároveň je povinný vrátiť vypožičané tituly v takom stave, v akom ich prevzal.
11. Vypožičiavanie kníh je bezplatné. 
12. Čitateľ je povinný školskému knihovníkovi  nahlásiť stratu, poškodenie alebo zničenie zapožičaného titulu a do stanovenej lehoty nahradiť škodu v rozsahu poškodenia, resp. nahradiť stratený titul iným podobným titulom.
Prevádzkový poriadok je platný dňom vyhlásenia a je záväzný pre všetkých používateľov.

6 Ochrana zdravia a bezpečnosť žiakov v škole a pri mimoškolských podujatiach
6.1 Ochrana zdravia a bezpečnosť pri práci
Žiakom sa zakazuje:
· mať počas výchovno-vzdelávacieho procesu zapnutý mobilný telefón a používať ho. Ak si ho žiak (na vlastné riziko) do školy prinesie, počas vyučovania ho má vypnutý v taške a môže ho použiť až po vyučovaní.

· nosiť do školy zbrane, nože, reťaze a iné predmety ohrozujúce bezpečnosť a zdravie

· naháňať sa a kĺzať po chodbách a schodiskách školy

· manipulovať svojvoľne s oknami a žalúziami, vykláňať sa z okien
· pred ukončením vyučovania opustiť areál školy bez vedomia vyučujúcich

· odhadzovať papiere a odpadky do záchodových mís, pisoárov, umývadiel a voľne v areáli školy

· počas vyučovania používať tablety, hracie konzoly a podobné elektrotechnické zariadenia

6. 2 Zásady organizovania plaveckého kurzu, lyžiarskeho kurzu, školy v prírode, školských výletov a exkurzií

Bezpečnosť pri plaveckom výcviku 

Súčasťou vyučovania telesnej výchovy môže byť základný plavecký výcvik. Plavecký výcvik sa organizuje v rozsahu piatich pracovných dní alebo 20 vyučovacích hodín spravidla v mesiacoch september až október alebo apríl až máj. Plavecký výcvik sa uskutočňuje len vo

vyhradenom priestore krytého bazéna alebo kúpaliska do výšky vodnej hladiny 1,2 metra.

Na jedného dospelého cvičiteľa pri výcviku pripadá skupina najviac 10 žiakov. Plavecký výcvik v škole vedie pedagogický zamestnanec, ktorý spĺňa kvalifikačné predpoklady na vyučovací predmet telesná výchova. Odborný dozor a výcvik môže vykonávať aj iný pedagogický zamestnanec s osvedčením o spôsobilosti viesť plavecký výcvik.
Náklady spojené s plaveckým výcvikom hradí žiakovi jeho zákonný zástupca.
 Bezpečnosť pri lyžiarskom výcviku 
Súčasťou vyučovania telesnej a športovej výchovy môže byť v siedmom ročníku základný lyžiarsky výcvik. Lyžiarsky výcvik sa koná formou sústredenej šesťdňovej výchovno-vzdelávacej činnosti v mesiaci február. Organizáciu lyžiarskeho výcviku zabezpečuje riaditeľom poverený pedagogický zamestnanec. Vedúci lyžiarskeho zájazdu zodpovedá za riadnu prípravu a priebeh zájazdu a za hospodárenie na zájazde. Vypracováva Plán organizačného zabezpečenia lyžiarskeho kurzu, ktorý v predstihu predloží na podpis riaditeľovi školy. Zabezpečuje program kurzu, riadi prácu lyžiarskych inštruktorov a dbá na dôsledné dodržiavanie denného programu.

Lyžiarsky výcvik vedie pedagogický zamestnanec, ktorý spĺňa kvalifikačné predpoklady na vyučovací predmet telesná výchova, alebo iný pedagogický zamestnanec s osvedčením o spôsobilosti viesť lyžiarsky výcvik. Lyžiarsky inštruktor zodpovedá za výcvik zvereného družstva, zdravie a bezpečnosť jeho členov; podľa pokynov vedúceho zájazdu vykonáva pedagogický dozor.

Jedno lyžiarske alebo snowboardové družstvo tvorí najviac 15 žiakov.

Ak v mieste školy nie sú vhodné podmienky, škola môže organizovať lyžiarsky výcvik dennou dochádzkou alebo formou výchovno-výcvikových zájazdov.

Na lyžiarsky výcvik sa volia len nelavinózne svahy, so sklonom primeraným schopnostiam

žiakov. Za bezpečnostne vhodné svahy sa považujú horské svahy v zimných lyžiarskych

strediskách, ktoré sú upravované a verejne prístupné. Pri výcviku a cvičení so žiakmi je

bezpodmienečne potrebné dodržiavať všeobecné bezpečnostné predpisy vydané Horskou

službou pre príslušnú oblasť.

Vedúci lyžiarskeho výcviku (a ostatní inštruktori) skontrolujú pred začiatkom praktického výcviku výstroj a výzbroj žiakov. Dbajú najmä na používanie bezpečnostného lyžiarskeho viazania, primeraných topánok a na oblečenie primerané poveternostným podmienkam.
Každý žiak – účastník lyžiarskeho kurzu musí pri výcviku nosiť lyžiarsku prilbu a vestu s reflexnými prvkami.

Bezpečnosť v školách v prírode

Škola môže v súlade so školským vzdelávacím programom a učebným plánom organizovať výchovnovzdelávací proces v škole v prírode na území Slovenskej republiky a v zahraničí.

Zdravotno-vzdelávací pobyt žiakov v prírode možno organizovať v objektoch na to určených

alebo v objektoch spĺňajúcich požiadavky podľa osobitného predpisu na území Slovenskej

republiky, alebo ako ozdravný pobyt žiakov mimo územia Slovenskej republiky.

Organizáciu práce školy v prírode upravuje školský poriadok školy v prírode vypracovaný a

schválený jej riaditeľkou po prerokovaní so zriaďovateľom školy v prírode. V objekte

prechodne určenom na organizovanie školy v prírode schvaľuje školský poriadok školy v

prírode pedagogický vedúci po dohode s vedúcim objektu.

Výchovno-vzdelávací proces je v škole v prírode rozvrhnutý na päť dní v týždni. Pre žiakov

prvého stupňa základnej školy vyučovací proces trvá denne štyri vyučovacie hodiny a pre

žiakov druhého trvá denne päť vyučovacích hodín. Vyučovacia hodina trvá 40 minút.

Výchovno-vzdelávacia činnosť školy a mimoškolská činnosť sa vzhľadom na poveternostné

podmienky uskutočňuje prevažne v prírode. Je zameraná najmä na environmentálnu výchovu,

estetickú výchovu, telovýchovnú a rekreačnú činnosť s využitím netradičných metód a foriem

práce.

S každou triedou základnej školy s počtom najviac 22 žiakov v triede prvého ročníka alebo

najviac 24 žiakov v druhej až štvrtej triede prvého stupňa základnej školy sa vysiela jeden

učiteľ a dvaja vychovávatelia. S každou triedou základnej školy s počtom najviac 25 žiakov v

triede druhého až deviateho ročníka sa vysielajú dvaja učitelia a jeden vychovávateľ.

Vysielajúca organizácia môže umožniť zamestnancom vyslaným do školy v prírode pobyt

vlastného dieťaťa vo veku od troch do pätnástich rokov.

Riaditeľ vysielajúcej školy

a) zabezpečí písomný súhlas zriaďovateľa na uskutočnenie školy v prírode,

b) zabezpečí súhlas príslušného orgánu verejného zdravotníctva na organizovanie školy v

    prírode v objekte,

c) vydá písomný súhlas na organizovanie školy v prírode,

d) vypracúva pracovnú náplň zdravotníka,

e) poverí funkciou pedagogického vedúceho školy v prírode z radov vysielaných pedagogických zamestnancov; ak sú do školy v prírode vysielaní žiaci z viacerých škôl, riaditeľ poverí funkciou pedagogického vedúceho z vysielajúcej školy s najvyšším počtom žiakov,

f) vypracúva harmonogram práce nadčas pedagogických zamestnancov,

g) zabezpečí výchovu a vzdelávanie v inej triede pre žiakov, ktorí sa nevysielajú do školy v

    prírode, vrátane žiakov s problémovým správaním, o ktorých rozhodne riaditeľ vysielajúcej

    školy,

h) schváli plán organizačného zabezpečenia školy v prírode,

Plán organizačného zabezpečenia školy v prírode obsahuje

a) názov a adresu vysielajúcej školy,

b) miesto a čas konania školy v prírode s uvedením jej presnej adresy,

c) menný zoznam zamestnancov vrátane zdravotníka, ktorí sú vyslaní do školy v prírode, a

ich pracovné zaradenie s vyznačením počtu interných a externých zamestnancov školy,

d) pracovné náplne zamestnancov, časový harmonogram služieb zamestnancov vrátane

nočných služieb,

e) počet tried a počet žiakov v triedach,

f) menný zoznam žiakov s uvedením základných informácií o žiakoch, najmä presnú adresu

bydliska, telefónny kontakt na zákonných zástupcov a zástupcov zariadení, dôležité

informácie o individuálnych potrebách žiaka,

g) zabezpečenie bezpečnej dopravy vrátane základných údajov o dopravcovi a presného

odchodu do školy v prírode a príchodu späť,

h) finančné zabezpečenie a spôsob úhrady školy v prírode,

i) plán výchovno-vzdelávacej činnosti,

j) rozvrh hodín žiakov škôl, ktorý zohľadňuje špecifické podmienky školy v prírode,

k) písomný informovaný súhlas zákonného zástupcu a zástupcu zariadenia s vyslaním žiaka

do školy v prírode,

l) vyhlásenie zákonného zástupcu a zástupcu zariadenia o bez infekčnosti okolia žiaka.

Pedagogickému vedúcemu pred odchodom do školy v prírode na základe písomného

potvrdenia odovzdá zákonný zástupca žiaka alebo zástupca zariadenia, v ktorom je žiak

umiestnený, doklad o zdravotnom poistení žiaka a doklad o zdravotnej spôsobilosti žiaka, ak

je škola v prírode organizovaná v zahraničí, odovzdá aj cestovný doklad.
Bezpečnosť pri organizovaní školských výletov a exkurzií

Každý školský výlet, exkurzia alebo iné hromadné školské podujatie (ďalej len "výlet") musí byť dôsledne pripravený a zabezpečený. Plán organizačných opatrení pripraví triedny učiteľ alebo poverený pedagogický zamestnanec, ktorý je povinný ho dať na schválenie riaditeľovi školy najmenej 24 hodín pred začiatkom akcie. Odporúča sa dať poistiť žiakov.

Plán musí obsahovať :

- názov a zámer akcie,

- termín konania akcie,

- trasu a miesto pobytu,

- počet účastníkov (žiakov a sprievodcov),

- meno vedúceho a počet členov pedagogického zboru,

- miesto a hodinu zrazu a návratu,

- spôsob dopravy,

- program na každý deň,

- podmienky stravovania a ubytovania,

- bezpečnostné opatrenia.

Na výletoch sa môžu zúčastniť iba žiaci, ktorých zdravotný stav vyhovuje podmienkam a

programu akcie.

Povinnosťou vedúceho je skontrolovať výstroj a vybavenie žiakov. Žiaci sú povinní zobrať si

so sebou kartu poistenca.

Pri výletoch do hôr treba postupovať len po označených turistických chodníkoch, nepoužívať

skratky a vyhýbať sa letným snehovým poliam. Horolezecké túry so žiakmi sa nepovoľujú.

Žiaci môžu používať uzavreté lanovky, otvorené sedačky len od 7.ročníka základných škôl.

Pri prechode cez vodnú plochu sa môžu použiť len hromadné verejné dopravné prostriedky.

Žiaci musia na výlete rešpektovať príkazy vedúceho, inštruktorov, horskej služby a

polície. Bez povolenia sa nesmú rozchádzať, vzďaľovať a inak narúšať program. Žiaci, ktorí

porušili disciplínu musia ukončiť ďalší pobyt na podujatí.

Pre žiakov 1.ročníka až 4 ročníka ZŠ sa organizujú najviac jednodňové výlety v

blízkom okolí. Pre žiakov 5.- 9.ročníka ZŠ sa organizujú 1 – 2-dňové výlety, s informovaným

súhlasom zákonných zástupcov možno školský výlet predĺžiť o dva dni pracovného pokoja.

6.3 Plán opatrení pre prípad pandémie chrípky

Hlavným cieľom plánu je zmierniť zdravotné, sociálne a ekonomické následky

pandémie. Na dosiahnutie tohto cieľa je potrebné prijať opatrenia v súlade s pandemickým

plánom Svetovej zdravotníckej organizácie a Európskej komisie.

Vymedzenie pojmov

Stupne intenzity šírenia nákazy sú:

- sporadický výskyt ochorenia, kedy sa jednotlivé prípady ochorenia vyskytujú roztrúsene,

  alebo len ojedinele a medzi jednotlivými ochoreniami nie je známa epidemiologická

  súvislosť,

- epidemický výskyt ochorenia, kedy nastáva nahromadenie ochorení vyvolaných v pomerne

  krátkom čase na ohraničenom mieste s rovnakým pôvodcom nákazy,

- pandemický výskyt ochorenia, kedy prichádza k rozsiahlej epidémii s neurčitým časovým

  a priestorovým ohraničením s postihnutím veľkého množstva ľudí na rozsiahlom území,

- endemický výskyt ochorenia, kedy prichádza k ochoreniu určitej časti populácie za

  normálnych okolností bežnému,

- exotický výskyt ochorenia, kedy prichádza k ochoreniu, ktoré sa na danom území

  nevyskytuje.

Monitorovanie chrípky je sledovanie chorobnosti na chrípku a rozdelenie ochorení v ľudskej

populácii.

Profylaxia je systém opatrení, ktoré majú zabrániť samotnému ochoreniu alebo šíreniu

chrípkového ochorenia. Jedným z najúčinnejších profylaktických opatrení je očkovanie.
V rámci preventívnych opatrení školy pre prípad pandémie chrípky je potrebné

zabezpečiť:

1. Do 15. novembra v rozsahu jednej vyučovacej hodiny vzdelávanie detí a žiakov so

    zameraním na:

- predchádzanie chrípkovému ochoreniu so zameraním na individuálne správanie a   

  správanie   sa v kolektíve,

- základné symptomatické príznaky chrípkového ochorenia,

- liečba chrípky a správanie sa v čase ochorenia.

2. Od 15. novembra do 15. apríla nasledujúceho roka monitorovať počet vymeškaných hodín.

    Ak počet neprítomných detí alebo žiakov prekročí 10% z celkového počtu žiakov, sledovať   

    a vyhodnocovať dôvody neprítomnosti detí a žiakov na výchovno-vzdelávacom procese.

3.Riaditeľ školy na požiadanie poskytne informácie podľa odseku 2 zriaďovateľovi školy

   alebo školského zariadenia.

4.V období od 15. novembra do 15. apríla nasledujúceho roka vo vyššej miere zabezpečovať

   v triede nasledovné opatrenia:

- v spolupráci so zákonnými zástupcami detí a žiakov zabezpečiť, aby každé dieťa  alebo  žiak mal v škole osobitný hygienický balíček, ktorý obsahuje vlastné mydlo, uterák a vreckovky,

- pedagogickí zamestnanci vykonávajú priebežnej kontroly používania osobitných

  hygienických balíčkov,

- zabezpečiť vetranie tried po každej vyučovacej hodine,

- v záujme zníženia prašnosti prostredia zabezpečiť umytie podláh chodieb školy alebo

  školského zariadenia, najmenej dva krát denne, a to po začiatku vyučovania a po skončení   

  vyučovania. Raz do týždňa zabezpečiť dezinfekciu podláh.

- zabezpečiť umytie podláh tried a odborných učební po skončení vyučovania,

- zabezpečiť izoláciu dieťaťa alebo žiaka od ostatných detí alebo žiakov v prípade  

  podozrenia na chrípkové ochorenie a bezodkladne informovať zákonného zástupcu  

  dieťaťa alebo žiaka,

- zabezpečiť zvýšenú kontrolu dodržiavania hygienických predpisov týkajúcich sa  

  školského stravovania, najmä so zameraním na osobnú hygienu detí a žiakov.

V čase epidemického výskytu chrípkového ochorenia je potrebné zabezpečiť:

Ak počet neprítomných detí alebo žiakov z dôvodu ochorenia na chrípku prekročí 15% z

celkového počtu detí alebo žiakov, príjmu sa nasledovné opatrenia:

- po konzultácii s príslušným regionálnym úradom verejného zdravotníctva sa môže skrátiť

  vyučovacia hodinu na 40 minút,

- obmedzí sa organizovanie školských výletov, exkurzií, plaveckých výcvikov a ostatných

  hromadných školských podujatí.

Ak počet neprítomných detí alebo žiakov z dôvodu ochorenia chrípkou prekročí 20% z

celkového počtu detí alebo žiakov je potrebné:

- oznámiť túto skutočnosť príslušnému regionálnemu úradu verejného zdravotníctva,

- zrušiť všetky záujmové krúžky a mimoškolské aktivity pri prudkom a perspektívnom náraste

  choroby,

- na základe odporúčania príslušného regionálneho úradu verejného zdravotníctva prerušiť

  výchovno-vzdelávací proces.
Záverečné ustanovenia 
1. Zmeny a doplnky vnútorného poriadku školy schvaľuje riaditeľ školy po prerokovaní        

    na pedagogickej rade, pracovných poradách a po pripomienkovaní v Rade rodičov. 

2. Triedni učitelia sú povinní oboznámiť s „Vnútorným poriadkom školy“ žiakov triedy a informovať o tom  rodičov žiaka prostredníctvom zápisu do ŽK.
3. Vnútorný poriadok školy nadobúda účinnosť dňom 3.septembra 2018, týmto dňom sa ruší „Vnútorný poriadok školy z roku  2009“ v znení neskorších doplnkov. 
V Ludaniciach  dňa ………………


                  Mgr. Vladimír Káčer

                                                                                                        riaditeľ školy 
